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Detta kan Du gora med WebNews

Publicera obegrinsat antal artiklar i tidningen

Illustrera varje artikel med bild

Gruppera artiklar 1 avdelningar, som kan definieras separat for varje tidning

Egen tidningslogga och mgjlighet att firgsitta tidningen

Sokfunktion, dven bland artiklar i arkivet

Vilja artiklar som annonseras pa forsta sidan

Varje artikel som paannonseras pa forsta sidan kan illustreras med en bild

Forsta sidans artiklar delas upp i en huvudnyhet och sa kallade nyhetspuffar

En omrostning (ex. "Dagens fraga™) kan anslutas till varje tidning

Tidningen redigeras via ett mycket anvdndarvinligt administration

Varje redaktionsmedlem far tillgang till administrationen

En redaktionsmedlem utndmns till webmaster som har alla administrativa

rattigheter

e Rittigheter som utformningen av forsta sidan kan ges av webmastern till varje
redaktionsmedlem

e Insidndare — vem som helst kan skicka en inséndare till tidningen. Insdndaren
maste godkinnas for publicering av berittigad redaktionsmedlem.
Arkiv

e Tipsaredaktionen om intressanta hiandelser

Tipsa Din vin om en intressant artikel. Tipset med artikeltexten skickas till en

angiven e-mail adress.



Varje tidning bestar av artiklar som skrivs av redaktionsmedlemmar eller av
externa skribenter (insiandare). Artiklar skrivs in via administrationen.
Artiklar kan grupperas 1 avdelningar.

Redaktionen kan sjdlv skapa alla avdelningar via administrationen.

Forsta sidan
Forsta sidan dr tidningens ansikte mot omvérlden. Den bestar av sex ytor

1. Logoutrymme pa sidans topp. Hir visas tidningen logga.

2. Datumraden. Hir visas dagens datum och tidningens egen slogan.

3. Vinsterspalten. Hir publiceras ldnkar till artiklar i tidningen. Lankar utgors av
respektive artikelrubriker som samlas i avdelningar.

4. Huvudutrymme. Hir paannonseras de viktigaste artiklarna i tidningen. Denna
virdering gors av redaktionen via det administrativa systemet. I toppen publiceras
en huvudnyhet. Den f6ljs av ett antal sa kallade puffar. Huvudnyheten presenteras
av en rubrik och ett antal efterféljande tecken. Rubrikstilen for huvudnyheten dr
nagot storre dn for puffarna. Efter puffarna kommer ett antal rubriklankar till
ytterligare nagra artiklar i tidningen. Till skillnad fran huvudnyheter som illustrera
med rubrik, ett antal tecken och eventuellt en bild, innehaller rubrikpuffar bara
artikelns rubrik.

5. Hogerspalten. I hogerspalten presenteras sokfunktionen, funktionerna Skicka
insédndare och Tipsa redaktionen, en omrostning fran Webvoter och information
om WebNews

6. Nedre filt. Hér publiceras listan med redaktionsmedlemmar.

Pa forsta sidan publiceras paannonser for ett valt antal artiklar. Vi anvinder det
journalistiska begreppet puffar for att beskriva dessa paannonser. Forst publiceras en puff
for en huvudnyhet, sedan kommer ett antal vanliga puffar och ddrefter nagra rubrikpuffar.

Béde huvudnyhet och puffar bestar av rubrik och ett stycke som inleder artikeln.

Antalet tecken som visas pa detta sétt pa forsta sidan bestams av redaktionen.
Rubrikpuffar bestar bara av rubriktexten. Den publiceringsordning som bestimmer status
for respektive artikel. Du bestimmer denna ordning sjdlv under Visa/redigera artiklar.

Antalet tecken som presenteras pa forsta sidan i huvudnyheten och i vanliga puffar sitts i
Egenskaper - utseende. Tillsammans med huvudnyhet och puffar kan man ocksa
publicera en bild. Bilden kan presenteras i fullskala eller forminskad.
Presentationsmetoden viljs i samband med redigeringen av sjélva artikeln.

Observera att en redaktionsmedlem maste tilldelas réttigheter for att kunna sitta dessa
parametrar.



Det totala antalet artiklar som visas pa ettan bestdms under Visa/Redigera artiklar —
Publiceringsinstillningar. Ange dér det totala antalet artiklar som skall presenteras pa
ettan och hur manga puffar som kommer att inga i denna siffra.

Nir en ny artikel skrivs in placeras den ny inskrivna artikeln sist i tidningen. Om Du vill
att blankaren for denna artikel skall publiceras pa ettan maste Du flytta upp artikeln hogre
upp i denna ordningsfoljd. Detta gors i sektionen Visa/dndra artiklar. Bara berittigad
redaktionsmedlem kan &ndra artikeln position i tidningen. Anta att antalet puffar dr satt
till tre och det totala antalet 6vriga artiklar pa ettan &r atta. Om artikeln placeras i position
2-4 blir den till en puff om den placeras 1 positionen 5-8 blir den till en vanlig bldankare.
Puffar presenteras pa ettan automatiskt med storre rubrik stil.

Redaktion

Tidningen skapas av en redaktion. Redaktionsmedlemmar bestar av vanliga medlemmar,
en webmaster och en ansvarig utgivare.

Varje redaktionsmedlem tilldelas olika befogenheter.
Foljande befogenheter har definierats i WebNews:

Publicera artiklar och skota artikelordning pa framsidan
Andra tidningens instillningar och utseende

Redigera och ta bort andras opublicerade artiklar
Redigera och ta bort avdelningar

Dessa befogenheter kan bara delas ut till andra redaktionsmedlemmar av webmastern.
Webmaster har alltid alla befogenheter. Den person som anmiler sig till WebNews och
skapar tidningen blir automatiskt utsedd till webmaster.

Webmaster utser nya redaktionsmedlemmar. Sa fort en redaktionsmedlem har anmélts av
webmaster skickas e-post med anvdndarnamn och 16senord till den nye medlemmen.

Artiklar
Alla artiklar som ingar i tidningen placeras i fyra olika kategorier:
e Publicerade
e Ejpublicerade
e Inkomna insidndare
e Arkiv

Listor med ovanstaende kategorier visas i administrationen under — Visa/redigera artiklar



Publicerade artiklar

Publicerade artiklar visas i Din tidning. Artikelordning bestammer Du sjdlv. Den artikel
som ges position ett i artikellistan blir ocksa automatiskt huvudnyhet. Efter huvudnyheten
foljer ett antal artiklar som presenteras med puffar pa tidningens forsta sida. Du kan sjilv
bestimma antalet puffar. Du kan ocksa sjilv bestimma hur méanga artiklar skall
presenteras totalt pa forsta sidan. Om antalet artiklar pa ettan sitts till 8, varav 3 puffar,
far kommer foljande artiklar presenteras pa ettan:

Huvudnyhet

3 puffar

4 rubrikpuffar

Innan en artikel kan publiceras maste den forst godkéinnas for publicering av en
redaktionsmedlem som har rittighet "Publicera artiklar och skota artikelordning pa
framsidan”. Artiklar som inte dr publicerade presenteras i listan ”Ej publicerade”.

I listan med publicerade artiklar kan Du direkt vélja att:

e Redigera — Med denna funktion redigerar Du artikeln. Normalt kan Du redigera
bara egna artiklar. De redaktionsmedlemmar som har rittighet ” Redigera och ta
bort andras opublicerade artiklar” kan dven redigera andras artiklar.

Ta bort — Med denna funktion tar du bort en artikel.

e Stoppa — En publicerad artikel flyttas till listan ”Ej publicerade”. Bara
redaktionsmedlemmar med réttigheten “Publicera artiklar och skota
artikelordning pa framsidan” kan stoppa redan publicerade artiklar.

e Arkivera- En publicerad artikel flyttas till arkivet och far status ”sokbar”. Det
innebir att artikeltexten kan ldsas forst efter man hittat den via sokfunktionen.

Ej publicerade
Denna lista innehaller artiklar som inte 4r godkinda for publicering. I denna lista kan du
vilja en av foljande funktioner:

e Redigera — Med denna funktion redigerar Du artikeln. Normalt kan Du redigera
bara egna artiklar. De redaktionsmedlemmar som har rittighet ” Redigera och ta
bort andras opublicerade artiklar” kan dven redigera andras artiklar.

e Publicera — Redaktionsmedlem med réttigheten “Publicera artiklar och skota
artikelordning pa framsidan” kan publicera en artikel. Vid klickning pa denna
funktion flyttas artikel till listan “publicerade artiklar” och blir ldsbar i tidningen.

e Arkivera - En artikel som inte &r publicerad kan flyttas till arkivet. Den far status
"Ej sokbar" vilket innebér att den inte hittas via tidningens sokfunktion.

Inkomna insindare

I denna lista samlas alla inkomna (och ej godkinda) insdndare. For att en insidndare skall
kunna publiceras i tidningen maste den godkinnas av en redaktionsmedlem med
rittigheten “Publicera artiklar och skota artikelordning pa framsidan”.



Observera att i tidningen finns inte nagon fordefinierad artikelgrupp “Insédndare”. Det
innebér att en godkénd insdndare likstills med alla artiklar som skrivs av
redaktionsmedlemmar. Om Du vill ligga alla eller vissa inséindare i en separat grupp (tex.
i gruppen Insidndare”, maste Du forst skapa en grupp med detta namn och sedan placera
den aktuella inséndaren i denna grupp.

Du har hér tillgang till funktionerna:

e Redigera
e Ta bort

e Publicera
e Arkivera

Dessa funktioner har samma egenskaper som funktionerna i listan ”’Ej publicerade”

Arkiv

Redigera

Ta bort

Sokbar/ej sokbar

En arkiverad artikel kan vara sokbar. Det innebér att den kan hittas via sokningar
som gors fran tidningen. Om arkiverad artikel far status “’ej sokbar” kan den inte
hittas med sokfunktionen i tidningen.

e Ejarkiv. En arkiverad artikel kan publiceras i tidningen. Detta gors i tva steg:
Forst klickar man pa knappen “Ej arkiv”’. Da hamnar den arkiverade artikeln i
listan ”Ej publicerade”. For att artikeln skall kunna ldsas i tidningen masta man
klicka pa knappen “Publicera” i listan ”Ej publicerade”

Skriv ny artikel

Tryck pa denna knapp for att for forsta gangen skriva och redigera Din artikel. Det &r
lampligt att Du skriver Din artikel i en vanlig ordbehandlare och sedan bara klistrar in
rubrik, ingress och brodtext till respektive filt. Pa sa sitt behover Du inte vara
uppkopplad medan Du forfattar artikeln.

Din artikel méste godkénnas innan den kan publiceras. Om Du har rittighet ”Publicera
artiklar och skota artikelordning pa framsidan” kan Du sjédlv godkénna den for
publicering redan vid inskrivning genom att kryssa i rutan Publicera”.

Varje artikel i Webnews bestar av ett antal element. Alla dessa element kan redigeras
bade nir en ny artikel skrivs in i systemet eller nir en redan existerande artikel redigeras

Artikel bestar av:
e Rubrik
e Ingress
e Brodtext
e Byline som bestar av namnet pa forfattaren



Forfattare. Varje artikel har en forfattare som identifieras med for- och efternamn
och e-post adress. Man kan skriva in dessa uppgifter om forfattare sjélv eller vilja
ett namn fran listan 6ver redaktionsmedlemmar.

Bild. Till varje artikel kan man ocksa knytta en bild .Om en bild knyts till artikeln
kan en variant av samma bild publiceras tillsammans med puffen pa forsta sidan.
Bildtext

Fotograf

Bilden pa forsta sidan kan publiceras
e [ full storlek 6ver rubriken
e Forminskad till hoger
e Forminskad till vinster

Varje artikel kan ocksa placeras in en avdelning i tidningen

Publicera/stoppa artikel
En artikel publiceras forst nédr den har fatt status ”Publicera”.

Om man inte véljer "Publicera” direkt ndr man skriver en artikel, placeras den i1 gruppen
”Ej publicerade” och hamnar sist i tidningen. Om Du vill att artikeln skall ha en puff pa
forstasidan maste Du flytta upp artikeln i ordningsf6ljden. Detta gors i sektionen
redigera artiklar} Bara en redaktionsmedlem som tilldelats rittigheter kan éndra artikelns
position i tidningen. Anta att antalet puffar &r satt till tre och antalet Gvriga auriklar pa
ettan dr fyra. Om artikeln placeras i position 2-4 blir den till en puff om den placeras i
positionen 5-8 blir den till en vanlig blédnkare. Puffar presenteras pa ettan automatiskt
med storre rubrik stil.

Avdelningar

Alla artiklar som publiceras i tidningen kan placeras i avdelningar.
Redaktionsmedlemmar som ér tilldelade réttigheten "Redigera och ta bort avdelningar”
kan definiera nya avdelningar och dndra redan existerande avdelningar.

Varje artikel som publiceras i tidningen kan kopplas till en avdelning. Artiklar som inte
kopplas till nagon avdelning gar under beteckningen nyheter och publiceras under sadan
rubrik pa tidningens forsta sida.

Varje avdelning beskrivs med namn och farg. Instéllningar gor du nér du skapar eller
redigerar en avdelning. Du bestimmer ocksa ordningsfoljd av de olika avdelningarna.
Funktionerna hittar Du under ’AVDELNINGAR”.


http://webnews.textalk.com/se/admin/article_list.phtml?np=10
http://webnews.textalk.com/se/admin/article_list.phtml?np=10

Installningar

Grundinstéllningar
Titel. Varje tidning har en titel (namn) som t ex. Skolnyheter

Sprak. WebNews finns for ndrvarande pa svenska, engelska och polska. Man kan
publicera artiklar pa alla visteuropeiska sprak. Det vill sdga sprak som anvinder tecken
enligt tabellen ISO 8859-1

Text pa datumraden
Direkt under logotypen hittar man en datumrad med dagens datum till hdger och slogan
till védnster. En slogan kan vara: ”Virldens snabbaste tidning”

Funktioner

Foljande funktioner som finns i tidningen kan man aktivera under instillningar:
e Visa 'Tipsa redaktionen' pa tidningens framsida

Visa 'Skicka insédndare' pa tidningens framsida

Visa 'Tipsa en vin” vid artikelvisning

Lat besokare soka i arkiv

Dolj tidningen (gor ej tillgdnglig for allmédnheten)

Ansvarig utgivare. Ansvarig utgivare kan viljas ur listan pa alla redaktionsmedlemmar

Webmaster. Nir tidningen startas blir den person som startar tidningen automatiskt
utsedd till Webmaster. Byte av webmaster sker genom byte av namn och andra
personuppgifter under rubriken Redaktion

Omrdostningar

Sa fort Du har anmilt Dig som ansvarig utgivare och fatt e-post fran systemet med
anvdandarnamn och 16senord blir Du dven automatiskt medlem i Webvoter. Samma
anviandarnamn och 16senord géller for Dig bade i Webvoter och i Webnews.

I Webvoter kan du skapa hur manga omrostningar som helst. Du viljer sjdlv vilken Du
vill visa pa tidningens forstasida. Webvoter erbjuder @ven andra produkter som Forum
och Gistbok. Dessa produkter kan Du ocksa anvinda helt gratis.



Demotidning

Du kan anvinda Din demotidning fritt under en manad. Bara ansvarig utgivare och andra
redaktionsmedlemmar kan se tidningen genom att anvénda linken ”Forhandsgranska™ i
det administrativa systemet. En demotidning kan inte anropas utifran. For att gora
tidningen tillgidnglig for alla, maste den omvandlas fran en gratis demotidning till en
vanlig tidning. Detta gor av Textalks personal sd fort Du har betalt Din arsavgift.

Avgifter

Skolor 3 000 kr/ar
Foreningar 3 000 kr/ar
Foretag 20 000 kr/ar

Kontakta oss for offert om Du 6nskar en specialanpassning av Din tidning.



